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nav contractendienst
Vul telkens de gegevens aan.
gegevens
	De architectenvennootschap
	

	Bedrijf:
	……….

	Vorm van vennootschap:
	……….

	Maatschappelijke zetel:
	……….

	Btw-nr./KBO-nr.:
	……….

	Vertegenwoordiger:
	……….

	E-mailadres:	
	……….



	De zelfstandige medewerker
	

	Naam:
	……….

	Woonplaats:
	……….

	Btw-nr./KBO-nr.:
	……….

	Stagiair?	
	Ja/Nee


Inhoud
Welke bepalingen moeten in de overeenkomst? En op welke wijze?
	Voorwerp van overeenkomst
	

	Welke taken worden de zelfstandige medewerker opgedragen (werkzaamheden als architect, tekenwerk, expertises, …)? 
	……….



	Plaats van uitvoering
	

	De medewerker werkt in hoofdzaak op kantoor van de vennootschap (meer dan 50%)?
	Ja/Nee

	De medewerker heeft de mogelijkheid om thuis of elders te werken?
	Ja/Nee

	De medewerker moet op geregelde tijdstippen elders werven opvolgen of vergaderingen bijwonen in het kader van zijn zelfstandige opdracht voor uw kantoor?
	Ja/Nee



	Onafhankelijkheid
	

	Is de omvang van de werktijd bepaald?
	Ja, de omvang is ..... u per week/Nee

	Kan de zelfstandige medewerker zelf bepalen wanneer hij die werktijd verricht?
	Ja/Nee

	Bepaalt de zelfstandige medewerker zelf de volgorde van zijn werk?
	Ja/Nee

	Wordt de agenda van de zelfstandige medewerker centraal bijgehouden?
	Ja/Nee

	Mag de zelfstandige medewerker zijn activiteiten onderbrengen in een door hem op te richten vennootschap?
	Ja/Nee

	Verwerft de zelfstandige medewerker aandelen in de architectenvennootschap?
	Ja/Nee



	Afwezigheden
	

	Is het aantal vakantiedagen bepaald?
	Ja, …… vakantiedagen/Nee

	Bepaalt de zelfstandige medewerker zelf wanneer deze vakantiedagen worden opgenomen?
	Ja/Nee

	Gelden er beperkingen of procedures in de keuze van opname van vakantie?
	Ja/Nee



	Prijs - onkosten
	

	Welke vergoedingsregeling werd er uitgewerkt (vast, variabel, wanneer te betalen)?
	……….

	Worden de prestaties van de zelfstandige medewerker geregistreerd in functie van de verloning?
	Ja/Nee

	Worden onkosten van de zelfstandige medewerker vergoed?
	Ja/Nee

	Wordt er aan de zelfstandige medewerker een vergoeding betaald voor het aangebracht cliënteel tijdens de uitvoering van de overeenkomst?
	Ja/Nee

	Wordt er een afzonderlijke vergoeding voorzien voor overdracht van auteursrechten?
	Ja/Nee



	Bevoegdheden - aansprakelijkheid - aansprakelijkheidsverzekering
	

	Is de zelfstandige medewerker gerechtigd om de vennootschap te verbinden ten aanzien van derden?
	Ja/Nee

	Wordt de aansprakelijkheid van de zelfstandige medewerker ten aanzien van derden gedekt door de beroepsaansprakelijkheidsverzekeraar van de architectenvennootschap?
	Ja/Nee

	Beschikt de zelfstandige medewerker over een eigen beroepsaansprakelijkheidsverzekering voor eigen projecten?
	Ja/Nee




	Overdracht auteursrecht
	

	Draagt de zelfstandige medewerker de vermogensrechten op het auteurschap over aan het architectenkantoor?
	Ja/Nee

	Bestaan daarover meer concrete afspraken?
	Ja/Nee



	Nevenactiviteiten - geheimhouding
	

	Wordt de zelfstandige medewerker beperkt in zijn nevenactiviteiten tijdens de duur van de samenwerking?
	Ja/Nee

	Wordt de zelfstandige medewerker beperkt in zijn nevenactiviteiten na beëindiging van de samenwerking?
	Ja/Nee

	Draagt de zelfstandige medewerker enige plicht tot geheimhouding ten aanzien van cliënteel, projecten, ...?
	Ja/Nee



	Begin - duur - einde
	

	Aanvangsdatum:
	……….

	Overeengekomen duur:
	Onbepaalde duur/Bepaalde duur van ……

	Opzeggingstermijn van:
	……….

	Onmiddellijke beëindiging in geval van ernstige tekortkomingen?
	Ja/Nee

	Beëindiging van rechtswege indien de zelfstandige medewerker niet meer gerechtigd is om het beroep van architect uit te oefenen?
	Ja/Nee



	Andere opmerkingen:
	……….


afhandeling
Bezorg dit formulier aan helpdesk@nav.be. Wij stemmen verder af met GSJ advocaten. Zij streven ernaar om binnen de vijf werkdagen terug te koppelen.
Deze dienst is exclusief voor NAV-leden. Het tarief bedraagt € 300 (excl. btw) per contract. Dit tarief omvat enkel de opmaak van de overeenkomst, en geen verdere besprekingen of overleg. Opgepast: deze dienst is niet mogelijk voor de samenwerking met een architect-stagiair.
GSJ advocaten behoudt zich het recht voor om te adviseren dat partijen beter een andere samenwerkingsvorm kiezen, of de inhoud van de samenwerking zouden herzien, als uit de verstrekte informatie blijkt dat de samenwerking niet verenigbaar is met het statuut van zelfstandige.
Ik ga akkoord met bovenstaande voorwaarden.
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